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Harym: 29.04.2022. roqune
Kparyjesait

Ha ocHoBy unana 14. craB 3. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxusckoj nenarHoctu ("CJL.
rnacauk PC", op. 6/2020), IlIxoncku oxbop OcHoue 1mkose,,CBetu CaBa " y Kparyjesiy, Ha
CB0jOj ceHuIM oapxkanoj nana 29.04. 2022 .roauHe, TOHEO je

INPABUJIHUK O HAYNHY EBUJEHTUPAIBA, SALITUTE 1 KOPULI'REIBA
EJIEKTPOHCKUX TOKYMEHATA

OIIIITE OAPEJABE
Yiaan 1

OBHM TIPABUITHUKOM C€ PETYJIUIIe HAYMH €BUICHTUPAa, 3aIITUTE U KOpUIThema eIEKTPOHCKUX
JOKyMEeHaTa Te eJIeKTPOHCKOT MocioBama y nHhopMalmonum cucremuma Ilkose.

Yaan 2
Y 0KBUPY €JIEKTPOHCKOT TIOCJIOBaka MOjeANHN TEPMUHU UMajy cliefiche 3HadeHe:

EjleKTpoHCKO KaHIeJapUjCKO NOca0Balkbe 00yxXBaTa MOCIOBE KaHIIEIapHjCKOT MOCIOBamba ca
€JIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMAa Y HHPOPMAIIMOHOM CHCTEMY.

EjleKTpOHCKHM JIOKYMEHT jecTe CKyl IlojaTaka cacTaB/b€H OJI CJoBa, OpojeBa, cumoOoJa,
rpadUuKKX, 3BYYHHUX W BHJICO 3aIMca CaJpKaHUX y MOJHECKY, TUCMEHY, PEIICHY, HCIIPABU HITU
OMJIO KOM JIpyrOM aKkTy KOjU CauyuMHEe MpaBHA W (U3WYKA JIMIA WIA OPraHd BJIACTH pajau
Kopuiihema y MpaBHOM IMPOMETY WM Yy YIPaBHOM, CYACKOM WM JPYrOM MOCTYIKY Ipea
OpraHuMa BJIacTH, aKO je eJICKTPOHCKU H3pal)eH, JUTrUTalu30BaH, MOCIAT, MPUMJbEH, CauyBaH
WM apXUBHUPAH HA €JIEKTPOHCKOM, MAarHETHOM, OTNITUYKOM WJIH JAPYTOM MENH]y.

EjleKTpOHCKO moc/I0Bame je yrnoTpeda Mojaraka y eJeKTPOHCKOM OOJIMKy, cpelcTaBa
eJIEKTPOHCKE KOMYHHUKaIM]e U eJIeKTPOHCKe 00pajie nojataka y odaBsbamy nociona [lkore.

EJIeKTPOHCKH NOTHHC je CKyN MoJjaTaka y eleKTPOHCKOM OOJMKY KOjU Cy MPUIPYKEHU WIIH
JIOTUYKU TMOBE3aHU ca ApYruM (MOTHHCAHWUM) MOJAIMMa Y eJICKTPOHCKUM OOJHKY Tako Ja ce
€JIEKTPOHCKUM TMOTIHUCOM TMOTBplyje MHTErpUTET TUX MOJATaka M HUAEHTHTET MOTIHCHHKA.
CBpxa eNeKTPOHCKOT TOTIHCA je a MOTBPH ayTEeHTHYHOCT cajipykaja mopyke (Ioka3 1a mopyka




HUje MPOMEHmEHa Ha MYTY OJ NOLIMJbaola JO MpUMaola), Kao U Ja 00e30equ rapaHTOBame
HACHTUTETA [OLINIBA0LA [IOPYKE.

ApxuBcka rpaha, Kao J0KYMeHTApHU MaTepHjaj KoOju ce TpajHO 4yBa, jecTe 0Ja0paHu
W3BOPHU, & y HEJOCTAaTKy M3BOPHOT, W CBAaKH PEMPOAYKOBAHU OOJIHMK JOKYMECHTA WJIM 3aruca
KOJH Cy HACTaJli paZioM U JICTIOBakEM JIP’)KaBHUX OpTaHa M OpraHu3alnja, opraHa TepUTOpHjaTHe
ayTOHOMHM]jE W jeJIMHUIIA JOKAJHE CaMOyIpaBe, YCTaHOBA, jaBHHUX mpemy3eha, nMamana jaBHUX
oBnamhema, NPUBPEAHUX JPYIITaBa, NPEAy3eTHUKA, JIMIA Koja 00aBJhajy PErUCTPOBaHY
JETATHOCT, BEPCKUX 3aje[JHHIA, Ka0 M APYTHX MPAaBHUX WM (U3NYKHX JIMIA, a O] TPAJHOT CY
3HayYaja 3a KyITypy, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY U JIpyre ApyIITBEeHE 00sacTu, 6e3 003upa Ha TO
KaJla ¥ TJe Cy HacTalH, U Jla I Cce Hajla3e y yCTaHOBaMa 3allITUTE KYJITYpHHUX J00apa WM BaH
BUX, 1 0€3 003upa Ha 0OJIMK U HOCAY 3aMuca Ha KOME Cy CauyBaHH.

ApxuBcka rpaha y ejeKTPOHCKOM OO0JIMKY je apXuBCKa rpaha koja je M3BOpHO HacrTaia y
€JIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

JokyMeHTapHM MaTepujaj vV eJeKTPOHCKOM OO0JMKY je TOKYMEHTapHH Marepujail Koju je
M3BOPHO HACTA0 y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JAururaau3anmja je KOHBep3uja JOKYMEHTa U3 OOJIMKA KOJU HHU]jE CIEKTPOHCKHU y €IEKTPOHCKU
00JHK.

JAMruTajn3oBaHu _JIOKYMEHT j¢ JOKYMEHT KOjH ]€ HacTao IWTHUTAJIM3alHjOM H3BOPHOT
JTOKYMEHTA.

EJEKTPOHCKO KAHIHEJAPUJCKO ITOCJIOBABE
Yaau 3

EnexTpoHCKO KaHIIeIapujCcKO MOCIOBame 00yxBaTa HaCTaHAK, YIOTpeOy U 3alITUTY MOJATaKa y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEJICTBA €NEKTPOHCKE KOMYHHKAIIM]e U eEKTPOHCKe 00pajie moaaTaka
y obaBJbamy nociosa y Llkomm.

Yaau 4

EnexTpoHcko KaHIIeTapujcKo mociioBame 00e30ehyje na ce y unpopmanuonom cucremy lllkone
00aBJbajy MOCIOBU KaHIIENAPUjCKOT TIOCIOBakba OJHOCHO Jla C€ y TOM CHCTEMY IOCTYIIa ca CBUM
JTOKYMEHTHMA Y EIeKTPOHCKOM OOIHKY.

[TociioBHE MM PavyHOBOJCTBEHE MCIIPAaBE MOTY Jia CE YyBajy Ha CJICKTPOHCKHUM MEIHjHMa Kao
OpHUTMHAJHA JJOKyMEHTAa WM JUTHTAIHE KOTHje aKko je 00e30eleHo ma ce mopanumMa caipKaHum
y €JIEKTPOHCKOM JTOKYMEHTY MO>K€ TIPUCTYITUTH U JIa Cy MTOTOTHH 3a Aajby 00paay; a Cy noJanu
cayyBaHM y OOJIMKY y KOME Cy HampaBJbeHH, TOCIATH M TNPUMJBCHHU, Ja C€ U3 CadyyBaHe
eNEKTPOHCKE TMOPYKe MOXKE YTBPUTH TOMINIbaall, IpUMaiall, BpeMe U MECTO ciama u IpujemMa,
7la ce MpUMEY]y TEXHOJIOTHje U MOCTYIIN KOjuMa ce y J0BOJbHO] Mepu 00e30elyje 3amTura on



W3MECHA WU Opucama ToJaTaka WIH JPYro IMOY3[JaHO CpPEICTBO KOJUM C€ TapaHTyje
HETPOMEHJBUBOCT I0JIaTaKa MU MOPYyKa Kao ¥ pe3epBHA 0a3a mojaTaka Ha IPyroj JIOKAIUjH.

Yiaau 5

VY OKBHpY ENEeKTPOHCKOT KaHIleJIapHjcKor mocioBama y lllkomm ce kopucte oxaromapajyhu
MH(POPMAIIMOHN CUCTEMH KOju oMoryhaBajy: Boleme €NeKTPOHCKE EBHJICHIH]E O MPUMIBCHO]
WJIM HOBOHACTAJIOj PauyHOBOJICTBEHO) JTOKYMEHTAIIMjH, KA0 M OCTAIUM JOKYMEHTHMa (IOMHUCH,
3aXTEBH, UT); 00aBJbakbe KIbHUTOBOJACTBCHUX U PAuyHOBOJICTBEHHX ITOCIOBA; HHTEPHY JIOCTaBY
€JIEKTPOHCKUX JJOKYMEHAaTa M 00aBelTaBame OBIANINeHNX KOPUCHUKA CHCTEMA O eJIEKTPOHCKIM
JIOKyMEHTHMA; OCK all M YyBame CJIICKTPOHCKHX H/WIM y EJIEKTPOHCKUA OOJIMK MPEHECEHUX
JOKYMEHAaTa M ’bUXOBO €JIEKTPOHCKO apXUBUPAE.

[Ikona je mykHa J1a KOPUCTU PAadyyHOBOJICTBEHH co(TBEp KOJjU oMoryhaBa (yHKIIMOHHMCAHE
CHUCTEMa MHTEPHHX pauyHOBOJCTBEHMX KOHTposia M oHemoryhaBa Opucame HPOKEHHKEHUX
MOCJIOBHUX MTPOMEHA.

Ynan 6

3anocnena guna y [llkonu cy omamhena 3a pan y nocrojehum nHpopMarmoHum cucteMuma u
nMajy ojapeheHy BpCTy oBiamherma 1 IpaBa MPUCTYIa, CXOTHO 33Iy’KeHhUMa PaTHOT MECTa.

JIuna opyrantheHa 3a MOCJIOBE aIMUHUCTPUpama NMocTtojehnx nHGOPMAIMOHNX CUCTEMA CY JIUIIA
3anocsieHa y Illkonu, xoja Bpiie mocioBe 00e30ehema nHbOpPMAIIMOHE CUTYPHOCTH U TIPYKajy
noapiiky y pany (onyuono: mpeha nuya aneaxcosana o0 cmpane Illkone).

HAYHUH U ITIOCTYIIAK PAJIA Y UTHO®OOPMAIIMOHOM CUCTEMY
Yaau 7

EnexkrtpoHcka JOKyMeHTa HacTala TOKOM KaHILEJIapUjCKOT U PayyHOBOJICTBEHOT
[IOCJIOBaka Kao M OCTaja JIOKyMEHTa Be3aHa 3a penoBaH pap lllkone (pax ca ydeHunuma u
poauTesbuMa, A0NMCH ynyheHn Wi NpUMJbEHH O] cTpaHe MuHHMCTapCTBa, IpKaBHUX OpraHa U
CJl.) €BUJICHTHPA]y C€ KpO3 JEJIOBOJHY KIHIY ca JaTyMOM KajJa Cy HacTald WIN INPUMIBCHU U
qyyBajy C€ Ha MHTEPHUM U EKCTEPHHUM Xapj [IUCKOBUMA, y OJroBapajyhum padyHapCKUM
IporpamuMa y KojuMa cy HacTalH.

SAIITUTA EJJEKTPOHCKHUX TJOKYMEHATA

Yaau 8



CBu 3amocnenu y Llkonw, AyKHH Cy JAa NaXJBUBO PYyKYyjy M paje ca eJICKTPOHCKOM H
MH(POPMATUYKOM OTPEMOM, JIa je KOPHUCTE y CKJIaay ca yImyTCTBHMa Ipou3Boljaua U MHTEPHUM
aktuma IIkone.

3arocieH cy TyXKHHM J1a CBAaKM KBap HIIM MpoOJieM eNeKTpOHCKE M MH(OpMaTHUKe MPHPOJE
npujaBe opiamrheHOM Iy, KaKo OM ce XHTHO M €(PHKAcCHO Mpemy3esic Mepe 3a CIpedyaBarbe
ryOuTKa MOJIaTaKa U OCUTYpaBamke HH(YOPMAITMOHOT CHCTEMA.

VY konu je 103BOJBEHO KOpUIIhermhe HCKIbYUHBO JETATHUX ONEPAaTUBHUX CUCTEMa, cOPTBEepa U
porpama.

Kopumniheme HEN03BOJEHUX W HEJETATHUX OINEpPaTUBHUX CHCTEMa, cOPTBEpa U Mporpama,
cmatpahe ce moBpeioM pajHe obaBese, y ckiany ca akruma Llkore.

Yuau 9

3amtuTa nojataka y ”HGOpMalmoHOM CHCTEMY BPILIU C€ W3paJ0M 3allTUTHUX KOIHja MMojaTaKa
(back up), u cripoBO K C€ jeTHOM MECEYHO WJIHM TOMIIELE Y 3aBUCHOCTH OJT BPCTE MoaTaka

NPUCTYII UTH®OPMAIIMOHUM CUCTEMUMA
Yuaau 10

[Ipuctyn u pag y nocrojehum wHGOPMAIMOHUM CHUCTEMHUMa MMajy CBHU 3amocieHu y [llkomwu,
CXOJHO 3aayKEHhHMMa PaJHOT MecCTa. 3alThTa MPHUCTyNa mojanuMma obe3belyje ce maBamem
oByamtheeM HEeTOCPEIHUM U3BPIIHONMMA O] CTPaHE TUPEKTOPa.

[Ipuctynm mocrojehuM e€NeKTpPOHCKUM ToJanuMa y HWHGOpPMAIMOHOM cHCTeMy Moryh je
UCKJbYYMBO y3 TOMOh ojaromapajyhe J03MHKE 3allOCICHOT, JIOJICJIOM HUBOA TpaBa IMPOCTyIa
CHCTEMY WJIH Ha JIPYTH HauuH, 0100peH o1 cTpaHe aupekTopa [lkose.

Nudopmanuje o 103MHKaMa KOPUCHHUKA CE CMATpajy CTPOro MOBEPJHbUBUM M HU Y KOM CIy4ajy
HUJe J03BOJbEHA pa3MeHa JIO3MHKU H3Mel)y 3alocCieHUX HUTH OTKpPUBAIE JIO3MHKH Tpehum
JTUUMa.

CTpOFO je 3a6paH>eHa CBaKa HaMCpHa UJIW HCCMOTPCHA aKTUBHOCT KOja MOXEC UMaTHu HCraTuBaH
YTI/II_Iaj Ha IIpaBUJIHO MW HCIIPCKUIHO Q)YHKHI/IOHI/ICZIHJG I/IH(1)OpMaI_II/IOHI/IX CHUCTCMA, Ha
PAacCIIOJIOKHUBOCT 3a yrIOTpe6y CUCTCMaA JICTAJIHUM KOPUCHUIIUMA, Ka0 U AKTUBHOCTHU U PAAbC KOje
CC MOI'y CMaTpaTu arpeCMBHUM HJIA YBPCAJbUBUM.

3amocieHd He cMejy Jla NuIly, pa3BHjajy, KOIUpajy, M3BpLIaBajy WJIM 4yBajy OWIO KakaB
3JI0HaMEpPHHU KOJI YMja je HaMEHa Jla peruiuKyje, YHUIITH WK Ha OUJI0 KOjU JIpYTd HaYMH OMeTa

HOpPMAaJIHO (I)YHKI_[I/IOHI/ICaI-LC I/IH(I)OpMaI_[I/IOHI/IX cucrema.

OBABE3E IIPBE KPAI'YJEBAYKE 'MMHA3UJE



KAO CTBAPAOLA 1 UMAOLA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOTI'
MATEPUJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Yaaun 11

EnextpoHcko apxuBapame je neo uHpopmaruonor cucrema y lIkonu, y OKBUpPY Kojer ce 4yBajy
eNeKTPOHCKA JTOKYMEHTa, TaKO Ja je OCHI'YPaHO JYroTPajHO UYyBame EIICKTPOHCKE apXUBCKE
rpalje, \EHO OfIpIKaBame, MUIPUpaE MoJaTaka Ha HOBE Hocaue y MponucaHiM Gopmatiuma, CBe
10 TIpefaje eNeKTPOHCKE apXHUBCKe rpahe HaIIe)KHOM apXuBy, Yy CKIIAIy ca IPONHCHMA KOjIMa
ce ypehyje apxuBcka rpaha u yrBph)eHUM poKOBHUMa UyBama.

EnexTpoHCcko apxuBupame JOKYMEHTallMje BpIIM CE€ Yy LWJbY JaKIIer [poHaJaXema
JOKyMEHaTa, uyBama 1 Op’Ker MaHUITyJIMCamka OCIOBHUM HHpOpMaIjama.

EnextpoHcka qoKkyMeHTa MOpajy OMTH €IEKTPOHCKH MOTIHCAaHA KBATM(PUKOBAHUM JTUTUTATHUM
cepTu(UKaTOM H3JAaTUM OJ TMpHU3HATHX cepTUPuKoBaHMX Tena Penybnuke CpOuje u
MIpe/iCTaBJbajy Baxkehu eIeKTpPOHCKU JTOKYMEHT ca KojuM he ce ocTBapuBaTH KOMYHHMKallMja ca
JAPYrUM TIPAaBHUM JIMIIMMA W/WIH IPKaBHUM HHCTHTYIHjaMa.

CBH CerMeHTH MOCTyIaKa BE3aHUX 3a €BUJICHTUPAIE, MOIMUCUBAKE, W3BEIITABAKE U /P, MOTY
OUTH WU3BpIIaBaHU Kpo3 CO(TBEPCKE CHUCTEME KOjU Kpeupajy €eJeKTPOHCKAa JOKYMEHTa U
W3BEIITAjE.

Yaan 12

O6age3a IlIkone je ma ocurypa TpajHO UyBame apXUBCKE rpalje y eIeKTPOHCKOM OOJIMKY, HEHO
OJlp’KaBamke, MUTPUPAE OJTHOCHO MpedanrBamke Ha HOBE HOCAadye y MPOMMCAaHUM (popMaTuMa Jo
npeaaje apxuBcke rpahe y enekrpoHckoM o6auky HaamexxHoMm Mcropujckom apxuBy [llymanuje
- Kparyjesai.

Yuaau 13

[lkona, kao cTBapajall ¥ uUMajal apxuBCKe rpalle W JOKyMEHTapHOI MaTepujana y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, JyKHa je Ja CHpPOBOJU MPOIEIype U MOCTYNKE BE3aHE 3a YIPaBJbae
JOKYMEHTHUMA, Kao M Ja KOPUCTH HH(MOPMALMOHM CHUCTEM, KOjU TapaHTyje 3allTHUTY,
ayTEHTUYHOCT, BEPOJAOCTOJHOCT, LIEJIOBUTOCT U YIIOTPEOJHUBOCT ENIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATa.

CrBapame ycloBa 3a HOCTYIIKE M TEXHOJIOIIKA pellela KOja ce KOPHUCTE TOKOM IOY3aHOT
eNIEKTPOHCKOT YyBama apXUBCKe rpal)e M JOKYMEHTapHOT MaTepujaja y eleKTPOHCKOM OOJHUKY,
BpIIM Yy CKIaay ca 3aKkOHOM O apXuBCKOj rpahu, mpomnucuma kojuma ce ypelhyje moysmaHo
€JIEKTPOHCKO YyBame U OCTAIMM Baxkehum mponucuma.

Yaau 14



[1Ikosa, ka0 cTBapajal U MMaal apxuBcKe rpahe y enekTpoHcKoM o0nuKy y obaBesH je ja OBy
rpal)y mpena 3ajeqHo ca mpumnanajyhum meranoganuma M A€KOAMpaHy, HA HaYMH KOJU OJIPEIH
HA/IJISKHU jaBHU apXMB.

[Ikosa, ka0 cTBapamal ¥ HMMajiall apXwBCKe rpahe y eIeKTPOHCKOM OOJIMKY IyXHa je na,
MPWIMKOM Tpefaaje, oMoryhum ymoTpeO/BMBOCT caapkaja apxXxuBcke Tpahe, y3 o0e3beheme
TCXHUYKHUX YCJIOBA, Yy CKJIaay Ca 3aKOHCKHUM IIPOIIMCHUMa.

Yaau 15

[lIkona je myxHa ga 00€30eaM TOCTYNKE M TEXHOJIOIIKA peliemha KOja C€ KOPHUCTE TOKOM
MOY3aHOT €JIEKTPOHCKOT YyBama JOKYMEHATa.

[Toy3gaHo eneKTpoOHCKO YyBame JOKYMEHTa IMojapa3yMeBa obe3beheme: nqokasza na je JOKyMEHT
MOCTOja0 y Ta4HO OJApel)eHOM TPEeHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBAIM(DHKOBAHOM BPEMEHCKOM KHTY;
OJlp’KaBamkEe CTaTyca BAJIMIHOCTH KBATH(PHUKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT MOTIIHCA WIIH 1eYara y OJTHOCY
Ha BPEMCHCKH TPCHYTAK HaCTaHKa, JOCTYIMTHOCT M3BOPHO YYBAaHOT CJICKTPOHCKOI JJOKYMCHTA U
CBUX JIOJATHUX TI0J]aTaka KOjuMa ce yTBphyje MCIYHEHOCT ycloBa W3 MPETXOIHA IBa CTaBa,
OZIpKaBamkbC MOBEPCHA Y HHTEIPUTET U AYTCHTUYHOCT TOKOM LEJIOT MEpHOaa YyBamka.

Yaau 16

ApxuBcka Tpaha OJHOCHO MOKYMEHTapHH MaTepujal KOJjU CE€ TpajHO 4YyBa, U3 KOJer HH]C
M3BPIICHO 0JITa0Mpame apXuBCKe rpahe, HE CMe ce OMITETHTH HU YHUIITHTH 03 003upa Ha TO Ja
JIY j€ MUKPO(DUIMOBAH WJN JUTUTATU30BaH.

ApxuBcka rpaha 4yBa ce TpajHO y OOJIMKY Y KOjE€M je HacTaja.

N3BopHM 00JIMK JOKYMEHTApHOT MaTepHjayia, KOju HHUje eIEKTPOHCKH M 3a KOJU HHje MPOTHUCaH
TpajaH POK YyBama, MOXE CE YHHIITHTH U MPE UCTEKA MPOIUCAHOT MEPUOJIa YyBamka, YKOIUKO
ce AWTUTAIN3Yje W YyBa Y OKBHPY yCIIyre KBAIM(UKOBAHOT €JICKTPOHCKOT YyBama JOKyMeHaTa
y CKIIaj1y ca 3aKOHOM.

Yaan 17
VY ciydajy TOKyMeHaTa KOjU Cy M3BOPHU HacTalu y OOJUKY KOjU HUje enekTpoHckd, Illkona
MOXE Ja W3BPIIU JUTUTAIN3ALH]y TOKYMEHTa Yy €JIeKTPOHCKH OOJMK IMOTrojaH 3a uyBame. [Ipe
MoYeTKa Mpolieca JUruTaiu3anwje, Tj. KOHBep3uje JOKyMeHTa 13 00I1Ka KOju HHUje eIeKTPOHCKH
y enekTpoHcku o0nuk; [lkona je nyxHa J1a npubaBu MUILIbEHE HAJUICKHOT ApXUBA.

Yaau 18

OBaj npaBWJIHUK CTYIa HA CHAary OCMOT J[aHa O] laHa 00jaBJbMBamba Ha oryacHoj Tabnu lkoe.



VY Kparyjesiy, [Mpencennux IlIkosckor ogdopa

nana 29.04.2022

Bykamua Muhosuh
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